[bookmark: _GoBack]〔全組合共通〕
理事会議事録の一例
第○○回理事会議事録
○○○○組合
１．招集年月日　　　平成○○年○○月○○日
２．開催日時及び場所
（１）開催日時　　　平成○○年○○月○○日○曜日午前○時
（２）開催場所　　　○○○ビル○○会議室
　　　　　　　　　　鳥取市○○○○
３．理事・監事の数及び出席理事・監事の数並びにその出席方法
（１）理事数　　　　○人　　　　　　　　　監事数　　　○人
（２）出席理事数　　○人（全員本人出席）　出席監事数　○人（全員本人出席）
４．出席理事の氏名
○○○○、○○○○、○○○○、○○○○
５．出席監事の氏名
○○○○   　　　注：監事が出席しない場合は、「－」を表示する。
６．議長の氏名
○○○○
７．決議事項に特別の利害関係を有する理事の氏名  ○○○○
８．議事経過の要領及びその結果（議案別の議決の結果、可決、否決の別及び賛否の議決権数並びに賛成した理事の氏名及び反対した理事の氏名）
第１号議案　平成○○年度通常総会への提出議案について
議長は、○○に内容を説明させた後、これを議場に諮ったところ、満場異議なく可決決定した。

以上ですべての議案の審議を終了し、午前○時○分に閉会した。
出　席　理　事　○○○○　署名（○○○○　㊞　記名押印）
出　席　理　事　○○○○　署名（○○○○　㊞　記名押印）
出　席　理　事　○○○○　署名（○○○○　㊞　記名押印）
出　席　理　事　○○○○　署名（○○○○　㊞　記名押印）
  
（注）通常の理事会議事録については、署名のみで差し支えないが、理事会決議によって代表理事を選定した際の議事録には、出席した理事は、署名ではなく記名押印としておくことが登記申請に際し便宜である。
これは、代表理事の就任による変更の登記（同一人の退任と就任が連続して行われる「重任」を含む。）の申請書には、議事録に押印した印鑑について、市区町村長の作成した印鑑証明書を添付しなければならないためである。
（商業登記規則第６１条第４項）。
